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Lei 11.788/2008: 

         § 1º Estágio 

obrigatório é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja 

carga horária é requisito para aprovação e obtenção de diploma. 

Permitido cumprir até 6 (seis) horas diárias e 30 (trinta) horas 

semanais, no   caso de estudantes do ensino superior, da 

educação profissional de nível médio e do ensino médio regular. 
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Este manual tem como foco principal orientar os alunos dos cursos de 1.ª e 2.ª Licenciaturas quanto ao 

cumprimento dos estágios. 

Todas as semanas fazemos encontros, via meet, para esclarecimento de dúvidas. Entre em contato com a 

orientadora responsável, através de e-mail e solicite o link para participar. 

O QUE É 1.a LICENCIATURA? 

Licenciatura é uma modalidade de curso superior que permite ao estudante dar aulas na Educação Básica e 

profissionalizante sobre a área do conhecimento em que se formou. 

O QUE É 2.a LICENCIATURA? 

A 2.a Licenciatura é um modelo de curso voltado para docentes que já possuem o título em uma área de 

conhecimento e desejam iniciar outro curso de licenciatura.  

Por exemplo, um professor de português que possui identificação e/ou interesse por história pode 

obter uma 2.a Licenciatura nesta área, garantindo, a possibilidade de dar aulas nas duas matérias.  

Além disso, os cursos de segunda licenciatura apresentam uma grade curricular ativa, chegando a uma carga 

horária menor do que a de um curso regular de licenciatura. 

→ Como funciona o curso de 2.a Licenciatura? 

Não tem vestibular, a matrícula é mediante análise do histórico escolar e diploma da sua 1ª licenciatura. 

Os estágios podem ser cumpridos de forma on-line. 

Os cursos são 100% a distância com duração de 6 meses.  

Com tutores sempre disponíveis e excelente trilha de aprendizagem. E não é porque é a distância que você 

precisa ficar longe da gente. O campus e nossas instalações estão a sua inteira disposição. 

POR QUE PRECISO FAZER ESTÁGIOS? 

Oportunidade de conhecer as diretrizes e funcionamento das organizações, suas inter-relações com a 

comunidade.  

O estágio não é apenas o momento de aplicação do que foi aprendido, mas sim a explicitação da 

indissociabilidade entre a teoria e a prática.  

POSSO FAZER ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM UMA ESCOLA PRIVADA OU APENAS NA ESCOLA 

PÚBLICA? 

Não há restrição, desde que a instituição esteja autorizada a funcionar. 
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CARGA HORÁRIA 

→ Qual a carga horária para o cumprimento de estágios de Pedagogia – 1.ª LICENCIATURA? 

O total são de 400 horas, distribuídas da seguinte forma: 

• 100 horas para Educação Infantil 

• 100 horas para Alfabetização 

• 100 horas para Educação Fundamental I 

• 50 horas Educação Inclusiva (Educação Infantil ou Fundamental) 

• 50 horas para Gestão Escolar (40h na escola + 10h na DRE)  

→ Qual a carga horária para o cumprimento de estágios de GEOGRAFIA - LETRAS – HISTÓRIA – 

MATEMÁTICA – FÍSICA – CIÊNCIAS BIOLÓGICAS – 1.ª LICENCIATURA? 

O total são de 400 horas, distribuídas da seguinte forma: 

• 175 horas para Educação Fundamental II 

• 175 horas para Ensino Médio 

• 50 horas para Gestão Escolar (40h na escola + 10h na DRE) 

 

→ Qual a carga horária para o cumprimento de estágios de Pedagogia – 2.ª LICENCIATURA? 

O total são de 300 horas, distribuídas da seguinte forma: 

• 100 horas para Educação Infantil 

• 150 horas para Educação Fundamental I 

• 50 horas para Gestão Escolar 

→ Qual a carga horária para o cumprimento de estágios de GEOGRAFIA - LETRAS (Português/ 

Inglês/ Espanhol) - HISTÓRIA – Ciências Biológicas - 2.ª LICENCIATURA? 

O total são de 300 horas, distribuídas da seguinte forma: 

• 125 horas para Educação Fundamental II 

• 125 horas para Ensino Médio 

• 50 horas para Gestão Escolar 
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ESTÁGIO SUPERVISIONADO 1.ª LICENCIATURA 

→ Qual é o procedimento para o cumprimento de Estágio Supervisionado em escolas? 

 

→ Como devo solicitar a Carta de Apresentação de Estágios? 

Você deverá solicitar no Portal do Aluno, através de protocolo.  

 

Obs.: Se está opção não estiver aparecendo no seu portal, entre em contado com a Secretaria 

Acadêmica: secretariageral@italo.br 

mailto:secretariageral@italo.br
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→ Como devo preencher a documentação? 

Você encontrará o arquivo para o preenchimento dos relatórios na sua plataforma. Siga as instruções para 

preenchimento descritas nos formulários e participe das webs aulas. 

É necessário o preenchimento de uma documentação unificada para CADA ETAPA de estágio.  

No final deste manual você encontrará orientações e dicas para preencher os formulários corretamente. 

→ Como devo fazer o envio dos formulários? 

Depois de recolher todas as assinaturas, carimbos e digitalizar TODAS as páginas do formulário salvando em 

um único PDF, você deverá protocolar a documentação. 

 

 

ATENÇÃO 

Só é permitido a abertura de um protocolo por vez! Enquanto o protocolo aberto NÃO for corrigido, não 

aparecerá a permissão para abrir outro! 

Dentro de um protocolo, você pode adicionar até 4 arquivos/documentações. 

→ Quantas horas de estágio posso fazer no dia? 

São permitidas até 6 horas por dia. 
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→ Estágio remunerado, vale para cumprimento de estágio obrigatório? 

Será preciso fazer uma análise, para isso você deverá protocolar o Contrato de Estágio e nos comentários do 

protocolo, especificar para qual etapa o contrato anexado será destinado. 

Lembrando que, será necessário ter cumprido a carga horária total, destinada a etapa atribuída. 

Exemplo: Educação Infantil – 100 horas 

Obs.: Neste caso, não será necessário o preenchimento da documentação unificada.  

 

ESTÁGIOS ON-LINE PARA 2.ª LICENCIATURA 

Você poderá cumprir seus estágios de forma presencial (Estágio Supervisionado) ou poderá cumprir 

realizando cursos nas plataformas autorizadas pela Ítalo. 

Escreva aqui para qual etapa de estágio, o arquivo anexado será destinado 
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Você decidirá o que será melhor. Se optar pelo cumprimento presencial, basta seguir os passos orientados 

para a 1.a Licenciatura, se atentando para o total da carga horária. 

→ Qual o procedimento para o cumprimento de estágios de forma on-line?  

Você deverá fazer os cursos indicados pela Ítalo na plataforma AVAMEC. Os cursos são gratuitos. 

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM GEOGRAFIA 

Formação em Ciências Humanas Sociais e Aplicadas 180h AVAMEC 

A BNCC do Ensino Médio Ciências Humanas 50h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 

 

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM PEDAGOGIA 

Alfabetização Baseada na ciência 180h AVAMEC 

A BNCC nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental 30h AVAMEC 

A BNCC NA Educação Infantil 30h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 

 

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM LETRAS (PORTUGUÊS/INGLÊS/ESPANHOL) 

Formação em Linguagens e suas Tecnologias 180h AVAMEC 

A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: Língua 

Portuguesa ou A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: 

Língua Inglesa 

40h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 

 

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM HISTÓRIA 

Formação em Ciências Humanas e Sociais Aplicadas 180h AVAMEC 

A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: História 40h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM MATEMÁTICA 

Formação em Matemática e suas Tecnologias 

 

180h AVAMEC 

A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: Matemática 40h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 
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CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.ª LICENCIATURA EM CIÊNCIAS BIOLÓGICAS 

A BNCC do Ensino Médio: Ciências da Natureza ou A BNCC nos 

Anos Finais do Ensino Fundamental: Ciências 

 

50h AVAMEC 

Formação em Ciências da Natureza e suas Tecnologias 180h AVAMEC 

Gestão Escolar 80h AVAMEC 

 

Para se inscrever nos cursos basta clicar no link abaixo: 

AVAMEC - Cursos oferecidos pelo Ministério da Educação, por meio do endereço abaixo e ligados à área de 

Pedagogia - https://avamec.mec.gov.br/#/curso/listar 

→ Caso as turmas estejam indisponíveis para a inscrição dos cursos indicados, o que devo 

fazer? 

Neste caso, você deverá escolher cursos da plataforma AVAMEC que tenham o público-alvo para à 

licenciatura que  

https://avamec.mec.gov.br/#/curso/listar
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está cursando, seguindo essa dica: 

Segue abaixo algumas opções de cursos que atendem todas as Licenciaturas: 

Formação para Articuladores do Programa de Inovação 

Educação Conectada 

 

180h AVAMEC 

Curso de Aperfeiçoamento em Educação e Tecnologia 180h AVAMEC 

Igualdade Racial nas Escolas 180h AVAMEC 

AEE: Transtornos do Espectro Autista 90h AVAMEC 

Profissional de Apoio Escolar 90h AVAMEC 

 

→ Como devo fazer o envio dos certificados? 

O envio é através de protocolo. Você deverá fazer o envio de todos os certificados em um ÚNICO protocolo, 

somando as 300 horas.  
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ATENÇÃO! Só é permitido abrir um protocolo por vez, isso significa que, enquanto seu protocolo estiver com 

o status “em andamento” – NÃO será permitido o envio de outro estágio. 

 

JÁ SOU DOCENTE, O MEU EFETIVO EXERCÍCIO PODERÁ ABATER HORAS NA CARGA HORÁRIA DOS 

ESTÁGIOS – 2.ª LICENCIATURA? 

Sim, se você já é professor há mais de 1 ano, poderá abater até 30% da carga total dos estágios, isso 

corresponde a 90 horas, que você poderá abater da forma como achar melhor. 

Para usar o Efetivo Exercício basta nos enviar junto com os formulários ou certificados uma declaração. 

O modelo da declaração poderá ser assim: 
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POSSO CUMPRIR MEUS ESTÁGIOS DE FORMA MESCLADA (PRESENCIAL / ON-LINE) – 2.ª 

LICENCIATURA? 

Sim, pode. O procedimento para cumprimento de estágios supervisionados é o mesmo da 1.a Licenciatura. 

ENTREGA DOS ESTÁGIOS 

→ Qual é o prazo para o envio dos estágios de 1.ª Licenciatura? 

Você deverá ficar atento(a) ao Calendário de Estágios que estará disponível no Portal do Aluno e divulgado 

nas Web’s.  

→ Qual é o prazo para o envio dos estágios de 2.ª Licenciatura? 

 O prazo para envio dos estágios é até o final da vigência do seu contrato. 
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CORREÇÃO 

→ Qual é o prazo para correção dos estágios – 1.ª e 2.ª Licenciaturas? 

O prazo é até 45 dias. A nota vai direto para o histórico. 

LICENÇA MÉDICA 

Abra um protocolo COORDENAÇÃO ACADÊMICA  >>  COMPENSAÇÃO DE AUSÊNCIA se você precisar se afastar 

dos estágios por motivos de saúde ou licença a maternidade. No protocolo você deverá anexar o atestado 

médico. 

Lembrando que, depois do período de afastamento, você deverá seguir com os estágios. 

AINDA ESTOU COM DÚVIDAS, COM QUEM DEVO FALAR? 

Todas as semanas temos encontros, pelo Meet para esclarecimento de dúvidas.  

Entre em contato com a Estação de Estágio e solicite o link para participar das WEB’s. Não esqueça de 

informar o ID, curso e se está cursando 1.ª ou 2.ª Licenciatura! 

Contato: luciana.pimentel@italo.edu.br 

INFORMAÇÕES IMPORTANTES: 

• Lembrando que DEFERIDO = APROVADO, tudo ok! e INDEFERIDO = será preciso fazer correções. 

• Cada etapa do Estágio Supervisionado = 1 protocolo 

• Para os alunos concluintes:  muita atenção com relação aos prazos, o estágio é um componente 

curricular e o não cumprimento impede a conclusão do curso. 

• A nota vai direto para o histórico. 

• NÃO corrigimos estágio por e-mail. 

 

mailto:luciana.pimentel@italo.edu.br
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MODELO DA DOCUMENTAÇÃO UNIFICADA 
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