MANUAL DE ESTAGIOS

1.2 LICENCIATURA

(PRATICAS PEDAGOGICAS DE EDUCACAO)
LICENCIATURAS

PEDAGOGIA
LETRAS PORTUGUES
GEOGRAFIA
MATEMATICA

CIENCIAS BIOLOGICAS

Lei 11.788/2008:

§ 12 Estagio
obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja

carga horaria é requisito para aprovacao e obtengao de diploma.

Permitido cumprir até 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da

educacdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.
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1. POR QUE DEVO FAZER OS ESTAGIOS?

— NA EDUCAGAO INFANTIL - PEDAGOGIA
O estdgio curricular em Pedagogia, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), enfatiza a importancia do
contato do estudante com o ambiente escolar para o desenvolvimento de competéncias pedagdgicas. Essa
vivéncia pratica, aliada aos fundamentos tedricos do curso, promove reflexdes e analises criticas que
enriquecem a formacao docente. Na Educacdo Infantil, etapa inicial da escolarizagdo, o estagiario acompanha
a insergdo da crianga no contexto escolar, um momento crucial para a socializa¢gdo e o estabelecimento de
vinculos fora do nucleo familiar. Essa fase destaca a crianga como protagonista do processo educativo,
valorizando sua autonomia e criatividade, conforme diretrizes da BNCC, que abrangem os aspectos motor,
cognitivo, socioemocional e cultural. Por meio de préticas pedagdgicas planejadas, a crianca explora e amplia
seu conhecimento, enquanto o estagiario observa, participa e reflete sobre as metodologias aplicadas. A
experiéncia pratica também evidencia a relevancia da ludicidade, do acolhimento e do planejamento
pedagégico para a criacdo de aprendizagens significativas, além de oferecer subsidios para analisar as
dindmicas e os desafios escolares. Assim, o estagio na Educacdo Infantil contribui para o amadurecimento
profissional do estudante, preparando-o para atuar de forma ética, consciente e alinhada aos principios que

fundamentam a educacdo infantil e basica no Brasil.

— NA ALFABETIZAGAO (1.2 E 2.2 ANOS) - PEDAGOGIA
O estagio na Educagdo Bdsica, tem foco no Ensino Fundamental |, especificamente em Alfabetizagao e
Letramento. Essa etapa, fundamentada na Base Nacional Comum Curricular (BNCC), abrange os dois primeiros
anos do Ensino Fundamental, periodo essencial para o desenvolvimento das habilidades de leitura e escrita,
gue sdo a base para o aprendizado em todas as areas. O estdgio possibilita ao futuro pedagogo vivenciar a
articulagdo entre teoria e pratica, integrando os conhecimentos académicos as experiéncias praticas
supervisionadas. Sob orientacdo do professor regente e da equipe escolar, o estagiario participa do processo
pedagdgico, observando e aplicando praticas planejadas que incentivem o interesse das criancgas pela leitura
e escrita. A alfabetizagdo, mais que a simples decodificacdao de palavras, € um processo transformador que
envolve habilidades cognitivas, emocionais e sociais, ampliando o universo cultural e critico do estudante.
Durante o estagio, o aluno também tem a oportunidade de propor atividades e refletir sobre os resultados,
fortalecendo suas competéncias pedagdgicas. Essa vivéncia prepara o futuro pedagogo para atuar com
sensibilidade e compromisso, reconhecendo a alfabetizagdo como um direito fundamental e um pilar para a

construcdo de uma educacdo transformadora.

— NO FUNDAMENTAL I (3.2, 4.2 E 5.2 ANOS) - PEDAGOGIA
Abrange as turmas de 32 a 52 anos, com foco na ampliacdo da formacgdo docente. Essa etapa é essencial para
a preparacao profissional, integrando praticas pedagdgicas que envolvem planejamento e execugdo, alinhadas

as diretrizes da BNCC. O curriculo do Ensino Fundamental | promove uma abordagem interdisciplinar,
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investigativa e desafiadora, visando o desenvolvimento integral das criangas e a construcdo de aprendizagens
essenciais. Nesse processo, as 10 competéncias gerais da BNCC orientam o trabalho docente, destacando
habilidades como comunicacdo, criatividade, pensamento cientifico, empatia, respeito a diversidade e
trabalho colaborativo. Os alunos passam a atuar como protagonistas da aprendizagem, incentivados por
praticas que estimulam a curiosidade e o engajamento em projetos conectados as suas necessidades. Para o
estagiario, essa vivéncia permite observar e aplicar estratégias pedagdgicas que integram areas do
conhecimento, promovem a inclusdo e garantem a progressao das aprendizagens. Além disso, a experiéncia
oferece reflexées sobre metodologias e avaliagdes, consolidando a visdo da educagdo como um processo
transformador. Assim, o estagio prepara o futuro pedagogo para formar estudantes autébnomos, criticos e

criativos, aptos a enfrentar os desafios de um mundo em constante evolugao.

— NA EDUCACAO INCLUSIVA - PEDAGOGIA
O estdgio de Inclusdo, é essencial para consolidar a pratica docente, conectando as vivéncias anteriores ao
desenvolvimento de uma educagdo inclusiva desde a Educagdo Infantil. Essa etapa exige que o estagiario
compreenda profundamente o processo de desenvolvimento humano, considerando as particularidades e
potencialidades de cada aluno. O professor, como mediador, desempenha um papel fundamental ao criar
estratégias pedagdgicas que garantam a inclusdo e a participagao ativa dos educandos, respeitando suas
necessidades individuais e promovendo praticas que estimulem o pleno desenvolvimento. Para o estagiario,
essa experiéncia oferece uma oportunidade singular de atuar de forma reflexiva, aplicando fundamentos
tedricos da Psicologia do Desenvolvimento e das politicas educacionais inclusivas. Com o acompanhamento
da equipe escolar, o aluno em formagdo participa do planejamento, execucdo e avaliacdo de praticas
inclusivas, aprendendo a adaptar recursos e estratégias para atender a diversidade. Essa vivéncia destaca o
compromisso ético e pedagdgico de uma educacgdo que valoriza a empatia, a convivéncia democratica e o
respeito a diversidade. Assim, o estagio prepara o futuro professor para atuar como agente de transformacao

social, promovendo uma escola inclusiva e contribuindo para uma sociedade mais justa e equitativa.

— NA GESTAO ESCOLAR — PEDAGOGIA E CURSOS REGULARES
O estégio de Gestdo e Supervisdo Escolar, Ultima etapa da formagdo em Pedagogia, é essencial para preparar
o futuro pedagogo, abrangendo tanto a gestdo interna da escola quanto a supervisdao externa. No contexto
escolar, o estagiario vivencia a articulacdo entre professores, equipe pedagdgica, estudantes e comunidade,
observando a concretizacdo das politicas publicas e participando de prdticas como gestdo democratica,
formacdo docente continuada e planejamento estratégico. Além disso, aprende sobre o gerenciamento ético
de recursos e a integracao entre os diversos niveis de gestdao educacional. Na supervisdo escolar, o estagiario
atua como observador e mediador, acompanhando prdticas pedagdgicas e administrativas, avaliando
planejamentos e propondo estratégias para melhorar a qualidade do ensino. Essa experiéncia permite
desenvolver competéncias técnicas e sensiveis, analisando desafios educacionais e propondo solugdes

alinhadas as politicas publicas e ao contexto escolar. A supervisdao também inclui a gestdo de avalia¢des
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internas e externas como ferramentas de planejamento pedagdgico eficaz. Assim, o estagio capacita o
pedagogo a atuar de forma ética, reflexiva e proativa, articulando gestdo e supervisdo para promover uma
educacdo inclusiva, de qualidade e transformadora, contribuindo para a formacdo de cidadaos criticos e

responsaveis e o fortalecimento do sistema educacional.

— NO FUNDAMENTALII (6.2 ATE 9.2 ANOS) — CURSOS REGULARES
O estagio no Ensino Fundamental Il representa uma etapa crucial na formacao do professor, consolidando
competéncias pedagdgicas e ampliando a compreensdo sobre as especificidades dessa fase escolar. Esse
periodo abrange o atendimento a estudantes em uma etapa de transicdao, marcada pelo aprofundamento do
conhecimento nas diferentes areas curriculares e pela complexidade do desenvolvimento fisico, cognitivo,
emocional e social dos adolescentes. Para o estagiario, o contato direto com as turmas do 62 ao 92 ano permite
vivenciar os desafios e as potencialidades dessa etapa, desenvolvendo habilidades essenciais para lidar com

as demandas diversificadas dos alunos.

Nesse contexto, o estagio oferece a oportunidade de aplicar praticas pedagdgicas que integram teoria e
pratica, articulando conteludos especificos ao desenvolvimento de competéncias gerais da Base Nacional
Comum Curricular (BNCC), como a argumentagao, o pensamento critico e a resolugdo de problemas. O futuro
professor tem a chance de participar do planejamento, execucdo e avaliagdo de atividades, aprendendo a

adaptar estratégias que atendam as necessidades de uma faixa etaria em constante transformacao.

Além disso, o estagio no Fundamental Il é essencial para a formacao de educadores que compreendam o papel
das metodologias ativas, do trabalho interdisciplinar e da gestao de sala de aula em um ambiente de maior
autonomia dos estudantes. Esse processo estimula o professor em formacdo a refletir sobre questdes
relacionadas a inclusdo, diversidade e equidade, temas indispensaveis para uma pratica docente ética e

transformadora.

Por meio dessa vivéncia, o estagiario ndo apenas observa a aplicacdo de politicas publicas e praticas
pedagdgicas, mas também desenvolve a capacidade de intervir de forma propositiva no processo educacional,
contribuindo para a construgdao de uma escola que valorize a participacdo ativa e o protagonismo dos alunos.
Assim, o estagio no Ensino Fundamental Il prepara o futuro professor para atuar com competéncia,
criatividade e compromisso, promovendo uma educacdo que atenda as demandas de um mundo em constante

mudanca.

— NO ENSINO MEDIO — CURSOS REGULARES
O estagio no Ensino Médio proporciona uma vivéncia pratica em um contexto educacional que exige o
aprofundamento de conhecimentos especificos e a preparacdo dos alunos para os desafios académicos e

profissionais. Essa fase permite ao estagidrio atuar com estudantes em um momento crucial de suas



trajetdrias, marcado pelo desenvolvimento da autonomia, do pensamento critico e da construgdo de projetos

de vida.

Durante o estagio, o futuro educador tem a oportunidade de participar do planejamento e execugdo de
atividades que dialogam com as competéncias previstas na Base Nacional Comum Curricular (BNCC), como
argumentacao, colaboracgdo e resolucdo de problemas. Além disso, aprende a lidar com a diversidade de perfis
e interesses dos jovens, utilizando metodologias que valorizem o protagonismo estudantil e promovam uma

educacdo inclusiva e transformadora.

Essa experiéncia contribui para que o professor em formagcdao compreenda a complexidade do Ensino Médio,
desenvolvendo habilidades para articular teoria e pratica, refletir sobre estratégias pedagdgicas e fomentar a
formacdo integral dos alunos. Assim, o estagio prepara o educador para atuar de forma ética, critica e
inovadora, fortalecendo sua capacidade de contribuir para uma educacdo alinhada as demandas

contemporaneas.

2. INICIANDO OS ESTAGIOS

— QUANDO DEVO COMEGAR A ESTAGIAR - CURSO DE PEGAGOGIA?
O estudante do curso de Pedagogia podera iniciar o cumprimento dos estagios curriculares obrigatérios

desde o primeiro semestre do curso, desde que esteja regularmente matriculado.

N3o é necessario aguardar a disciplina de estagio constar na grade do semestre para iniciar as atividades
praticas, em conformidade com as diretrizes atuais do MEC, que orientam a articulacdo entre teoria e pratica

ao longo de toda a formagdo docente.
As etapas de estagio em Pedagogia compreendem:

e Educacado Infantil

e Alfabetizagdo (1.2 e 2.2 anos)

e Ensino Fundamental | (3.2, 4.2 e 5.2 anos)
e Educacdo Inclusiva

e Gestdo Escolar

Os estdgios poderdo ser realizados ao longo do curso, respeitando-se a carga hordria prevista para cada

etapa e a obrigatoriedade de integraliza¢ao total antes da conclusao do curso.

— QUANDO DEVO COMECAR A ESTAGIAR - CURSO REGULAR DE GEOGRAFIA — LETRAS PORTUGUES -
MATEMATICA —CIENCIAS BIOLOGICAS?

O estudante dos cursos regulares de Licenciatura podera iniciar o cumprimento dos estagios curriculares

obrigatérios desde o primeiro semestre do curso, desde que esteja regularmente matriculado.



N3o é necessario aguardar a disciplina de estagio constar na grade do semestre para iniciar as atividades
praticas, em conformidade com as diretrizes atuais do MEC, que orientam a articulacdo entre teoria e pratica

ao longo de toda a formacgdo docente.
As etapas de estagio para os cursos regulares de Licenciatura compreendem:

e Ensino Fundamental Il (6.2 a0 9.2 anos)
e Ensino Médio
e Gestdo Escolar

Os estdgios poderao ser realizados ao longo do curso, respeitando-se a carga hordria prevista para cada

etapa e a obrigatoriedade de integralizacao total antes da conclusao do curso.

— POSSO FAZER ESTAGIO SUPERVISIONADO EM UMA ESCOLA PRIVADA OU APENAS NA ESCOLA
PUBLICA?

N3o ha restricdo, desde que a instituicdo/escola esteja autorizada a funcionar. Para verificar se a instituicdo é
regulamentada pelo MEC, vocé pode conferir:

e (Cddigo do INEP: nimero Unico que identifica formalmente cada instituicdo de ensino no Brasil. Ele é
utilizado para registros oficiais, avaliacGes e censos educacionais.

e Numero do ato legal: registro oficial encontrado no Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) da escola. Esse
numero comprova a autoriza¢do da instituicdo para oferecer cursos reconhecidos pelo MEC,
garantindo que ela atende aos requisitos legais e pedagdgicos.

— O QUE FAZER SE A SECRETARIA DE EDUCAGAO DA MINHA CIDADE NAO TEM CONVENIO/PARCERIA
COM O CENTRO UNIVERSITARIO?

Caso a Secretaria de Educagao do seu municipio (ou a escola onde deseja estagiar) ainda ndo tenha convénio
firmado com o Centro Universitario, sera necessdrio iniciar um processo de solicitagdo de parceria
institucional. Esse processo visa formalizar, por meio de um acordo, a autorizagao para realiza¢ao de estagios

supervisionados conforme prevé a Lei n2 11.788/2008.

Esse tipo de convénio nao envolve repasse financeiro, mas é essencial para garantir que o estagio ocorra de

forma legal e estruturada.

Para dar entrada no protocolo de solicitacdo de convénio/parceria, envie os seguintes dados para o

Departamento de Estagios:

e Termo de Convénio (no caso de prefeituras); para demais instituicGes, sera utilizado o modelo da

Uniitalo;
e Modelo de Termo de Compromisso de Estdgio utilizado pela concedente;
e E-mail do departamento responsavel pelo estdgio na instituicao;

e Local (cidade) da instituicdo;



e Dados da Concedente de Estagio: nome fantasia, CNPJ e nome do representante legal.

Prazo para analise: 10 dias uteis.
Valor: Protocolo sem taxa.

Duvidas: entre em contato com o Departamento de Estagio pelo WhatsApp (11) 99412-1591.

3. CARGA HORARIA

— QUAL A CARGA HORARIA PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIOS DE PEDAGOGIA — 1.2 LICENCIATURA?

O total sdo de 400 horas, distribuidas da seguinte forma:

e 100 horas para Educagdo Infantil

e 100 horas para Alfabetizacdo (1.2 e 2.2 anos)

e 100 horas para Educagdo Fundamental | (3.2, 4.2 e 5.2 anos)

e 50 horas Educagao Inclusiva (Educagao Infantil ou Fundamental)
e 50 horas para Gestdo Escolar

— QUAL A CARGA HORARIA PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIOS DE GEOGRAFIA - LETRAS — HISTORIA
— MATEMATICA — FiSICA — CIENCIAS BIOLOGICAS — 1.2 LICENCIATURA?

O total sdo de 400 horas, distribuidas da seguinte forma:

e 175 horas para Educa¢do Fundamental Il
e 175 horas para Ensino Médio
e 50 horas para Gestdo Escolar

4. PASSO A PASSO - ESTAGIO SUPERVISIONADO 1.2 LICENCIATURA

— QUAL E O PROCEDIMENTO PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ESCOLAS?



1.2 PASSO
SOLICITAR A
CARTA DE
ESTAGIO
(protocolo)

2.2 PASSO
PREENCHER O
FORMULARIO

3.2 PASSO Reconhecimento

RECOLHER AS i
ASSINATURAS de firma
4.2 PASSO

DIGITALIZAR

5.2 PASSO

ENVIAR O
PROTOCOLO

— COMO DEVO SOLICITAR A CARTA DE APRESENTAGAO DE ESTAGIOS?
A solicitacdo deve ser feita por meio do Portal do Aluno, utilizando o protocolo disponivel. E importante que
a data da carta seja anterior ao inicio do estagio, pois ndo é permitido iniciar o estagio antes da emissao da
Carta/Declaragdo de Apresentacdo de Estagios.

Informacdes importantes:

e Validade: A carta é vélida por semestre. Caso o estagio seja realizado na mesma escola e no mesmo
semestre, uma Unica carta sera suficiente.
e Assinatura e carimbo: A carta deve ser assinada pela dire¢do da escola e devidamente carimbada.

e Envio: Ela deve ser enviada juntamente com a documentacao unificada.

1. Atencdo: Documentacdo enviada sem a carta/declaracdo assinada e carimbada sera indeferida.



E PROTOCOLOS

Inclusdo de Protocolo

3 ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

T ATIVIDADES COMPLEMENTARES = = o o @ =

2 AVA - TELESCOP] _> ANALISE CURRICULAR Eﬂ%:g%m.?&:ﬂ DOCUMENTDS ESTAGID FINANCEIRD P&‘SIE&I;&IEL[OD[
& AVALIAGAO INSTITUCIONAL o

=) AVALIACOES PARCIAIS / FREQUENCIA SECRETARIA

A AVIS0S I

(4 CALENDARIO ACADEMICO

(& CARTEIRINHA E \

£ CONFIGURACAD } )

(& DADOS CADASTRAIS I CARTA DE APRESENTACAOQ DE ESTAGIO

< DOCUMENTOS E EDITAIS 1 (LICENCIATURA)

B HORARIO DE AULAS

@ MANUTENGAD DE SENHA

v I‘H?-;H‘,/\HIHI/\M‘,HH/\ £ Descricio Detalhada
:

1 REMATRICULA g

O SAR l

Obs.: Se estd opc¢do ndo estiver aparecendo no seu portal, entre em contado com a Secretaria

Académica: secretariageral@italo.br

— COMO DEVO PREENCHER A DOCUMENTAGAO?

Os arquivos para o preenchimento dos relatérios estdo disponiveis na sua plataforma. Certifique-se de:
e Seguir as instrugoes descritas nos formularios e acompanhar as web aulas relacionadas.
e Preencher uma documentacgdo unificada para cada etapa de estagio.

Informagodes adicionais:

¢ No final deste manual, vocé encontrara orientagGes e dicas para o correto preenchimento dos
formularios.

¢ Preenchimento obrigatério em formato digital: toda a documentacado deve ser digitada. Apenas as
respostas fornecidas pela supervisora de estagio podem ser manuscritas.

e Assinaturas e carimbos: todos os campos de assinaturas e carimbos devem estar devidamente
preenchidos.

i. ATENCAO: O reconhecimento de firma da assinatura do(a) diretor(a) da unidade concedente é
obrigatério.

O Termo de Compromisso so sera validado se a assinatura do(a) diretor(a) estiver acompanhada de carimbo
oficial e firma reconhecida em cartério.
Sem o reconhecimento de firma, o estagio sera indeferido.

No link abaixo, vocé encontrard os documentos necessdarios e atualizados para o cumprimento dos estagios.

https://drive.google.com/drive/folders/1KETyS67] 50VOwWNwE09S6dRvtGKbpflx?usp=sharing

— COMO DEVO FAZER O ENVIO DOS FORMULARIOS?

Ap0s recolher todas as assinaturas e carimbos, siga os passos abaixo para o envio correto da documentacgao:

1. Digitalize todas as paginas do formulario, garantindo que estejam legiveis e completas.
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2. Salve todas as paginas em um Unico arquivo no formato PDF, respeitando a ordem das paginas.

3. Protocole a documentagdo no sistema conforme as orienta¢des disponiveis.
Importante:

e Fotos da documentac¢ido ndo serao aceitas. A digitalizacdo é obrigatéria.

¢ No final deste manual, vocé encontrara sugestdes de aplicativos gratuitos para digitalizar e unificar

as paginas em um Unico PDF.

1. Atencao: Documentagdo enviada fora dos padrdes estabelecidos serd recusada.

B rrorocouws
Inclusao de Protocolo

@ o @ O ® a

@3 ACOMPANHAMENTO ACADEMICO I
I ATIVIDADES COMPLEMENTARES

[Z AVA - TELESCOPE — ACADEMICA VACINAGAD
& AVALIAGAO INSTITUCIONAL m

= AVALIAGOES PARCIAIS / FREQUENCIA SECRETARIA

A NIS0S

CALENDARIO ACADEMICO

[Z] CARTEIRINHA £ \

£ CONFIGURAGAD )

[ DADOS CADASTRAIS I ENVIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

< DOCUMENTOS E EDITAIS
& HORARIO DE AULAS

G MANUTENCAO DE SENHA o .
la POSICAD FINANCEIRA Descrig2o Detalhada Selecionar

| @ pROTOCOLOS g

1 REMATRICULA £

O SAR H

ANALISE CURRICULAR CODRDENAGAOD DOCUMENTOS ESTAGIO FINANGEIRD PASSAPORTE DE

%

IMPORTANTE

— S0 é permitido a abertura de um protocolo por vez! Enquanto o protocolo aberto nao for corrigido,

nao sera possivel abrir outro.

— Dentro de um Unico protocolo, é possivel adicionar até 4 arquivos/documentacées.

— Envio imediato: a documentacdo deve ser enviada/protocolada logo apds o término do estagio.

— Prazo padrao: documentagdes datadas fora do semestre em curso nao serao aceitas, exceto para

estagios finalizados entre semestres. Nesse caso, a data final do estagio deve estar dentro do prazo

acordado e ser devidamente justificada.

1. Certifique-se de seguir todos os prazos e orienta¢des para evitar indeferimentos.

— QUANTAS HORAS DE ESTAGIO POSSO FAZER NO DIA?

Sdo permitidas até 6 horas por dia.
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— ESTAGIO REMUNERADO, VALE PARA APROVEITAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO?

Para solicitar o aproveitamento do estagio remunerado, o estudante devera:
1. Abrir um protocolo institucional (observando a regra de um protocolo aberto por vez).

2. Anexar o contrato de estagio remunerado ja assinado, contendo as informacdes necessarias para

andlise.
3. No campo de comentdrios do protocolo, descrever de forma objetiva:
o afuncdo/atividade exercida;
o o nivel/etapa de atuacdo (quando houver);
o o periodo de vigéncia do contrato.

4. O estudante ndo precisa definir previamente todas as etapas que pretende abater.

A instituicao realizara a andlise e indicara quais etapas e cargas hordrias poderdo ser aproveitadas.

m PROTOCOLOS

PREENCHA O FORMULARIO ABAIXO:

Tipo do Protocolo: ENVIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Prazo Nl informado
Descrigao Detalhada: Carosiuno

o Regimento, de forma que, antes de protocolar no

Estigio Agministragdo / Ciéncias Contsbeis / Direito / Publicidade e Propaganda/ Farmdcia

- Termo de compromisso de estigio e

s Licenciaturas Artes, Testro, Musica / Psicologia

«Carta de Apresentacio de Estigio e

- Documentagdo Unificacs:

stigio, prazo de vigénaa, assinaturas estio de acordo com os dados anotados no Fich3o/ Relatério. Se

Valor Unitirio: Protocolo sem taxa

T * afuncao/atividade exercida;
* o nivel/etapa de atuagao (quando houver);
o periodo de vigéncia do contrato.

Restam 3800 caracteres para preenchimento

Ap0ds o envio do protocolo, a instituicdo realizara a analise do contrato e das atividades desenvolvidas,

podendo:
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e deferir o aproveitamento total ou parcial;

e indicar para quais etapas o contrato é compativel;

e solicitar documentacao complementar, quando necessario, para comprovacao das atividades e do
periodo de atuacao.

Um mesmo contrato pode ser considerado para uma ou mais etapas de estagio, desde que as atividades

realizadas sejam compativeis com as exigéncias do Estagio Curricular Obrigatério.

5. ENTREGA DOS ESTAGIOS

— QUALE O PRAZO PARA O ENVIO DOS ESTAGIOS DE 1.2 LICENCIATURA?
Vocé devera ficar atento(a) ao Calendario de Estagios que estara disponivel no Portal do Aluno e divulgado

nas Web’s.

— Calendario Académico GRADUAGAO - 2025.2

Links Rapidos: — Calendéario Académico EAD GRADUACAO / SEGUNDA LICENCIATURA — 2025.2

Blog — PREVISAO OFERTA DISCIPLINAS CURSOS EAD 2025.2

Trabalhe conosco — Manual de Orientagdo de Atividades Complementares

= — Regulamento de Atividades Complementares (Administracdo, Hotelaria, etc.)

— Manual Atividades Complementares — Tecnologia

Regulamentos e Mormas

— Manual Atividades Complementares — Marketing e Publicidade
Politica de privacidade — Calendario Atividades — Contabeis, Financeira, Publica
Politica de cookies — Manual de Estagio Unificado - Licenciaturas

Termo de autorizagio de uso imagem e voz — Manual Atividades Complementares — 12 Licenciaturas

— Formandos 2025.1 - 04/08/2025

— NAO ENTREGUEI O ESTAGIO NESSE SEMESTRE, E AGORA?

nado entrega da documentacao de estagio em determinado semestre nao gera cobranga automatica nem

impede, de imediato, a continuidade do curso.

O funcionamento ocorre da seguinte forma:

e Caso o estudante ndo envie a documentacdo de estdgio em um semestre especifico, o sistema
podera registrar a situagdo como reprovado naquele periodo.

e Essareprovacao nao implica cobranga imediata nem exige, automaticamente, a rematricula na
disciplina de estdgio no semestre seguinte.

e O estudante podera continuar cumprindo e regularizando os estagios ao longo do curso, inclusive em
semestres posteriores a oferta da disciplina.

. Atengdo:

O Estégio Curricular Obrigatério deve estar integralizado até a conclusdo do curso.
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— QUANDO HA COBRANCA OU NECESSIDADE DE REGULARIZACAO FORMAL?
A cobranca de valores adicionais e a exigéncia de regularizacdo formal ocorrem apenas se o estudante

concluir o curso sem ter entregue e integralizado os estagios obrigatorios.
Nessa situagao:

e o estudante ficara impedido de colar grau;
e aemissao do diploma ficara condicionada a regularizacao do estagio;
e podera haver cobranga conforme a tabela de servicos académicos da instituicdo.

— COMO E FEITO O REGISTRO DA NOTA NO SISTEMA

e A nota do estagio é registrada diretamente no histdrico escolar.
e Ela ndo aparece no campo “AvaliacGes Parciais”.
e 0O acompanhamento do resultado deve ser feito pelo protocolo institucional.

6. CORRECAO

— QUAL E O PRAZO PARA CORRECAO DOS ESTAGIOS?

O prazo é até 45 dias. A nota vai direto para o historico.

7. DUVIDAS SOBRE O PREENCHIMENTO DA DOCUMENTAGAO UNIFICADA

— POSSO ABREVIAR NOMES MUITO EXTENSOS?

Sim, vocé pode abreviar os nomes.

— O DIRETOR ESTA DE LICENGA, QUEM PODERA ASSINAR O MEU ESTAGIO?

Neste caso, o pessoa que estd responsavel pela concedente podera assinar.

— SOBRE AS DATAS, COMO DEVE PREENCHER?

DATA PREVISTA PARA O TERMINOD:

Data aproximada do término do curso.
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CLAUSULA 32 — A carga horéria de estdgio ndo poders ultrapassar o limite legal de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais, ndo devendo ainda conflitar com nenhum hordrio de atividade acadé&mica.

§ 12 - A carga horaria serd reduzida em 50% (cinguenta por cento), nos periodos de avaliacdo, previamente informados no
calendario académico, que pode ser acessado no portal.

§ 22 - Eventual ocorréncia de conflito de hordrio escolar e de estdgio ndo obriga a instituicdo de ensino a transferir o aluno
estagidrio do periodo escolar em gue se encontra matriculado para outro de sua conveniéncia.

CLAUSULA 42 — A5 partes neste ate declaram cenhecer e se obrigam a cumprir, o disposto no Manual de Estagie, disponivel no
Portal.

CLAUSULA 52 - Para dirimir qualguer guestic gue se originar deste instrumento juridico e que n3o possa ser resolvida
amigavelmente, as partes elegem o Foro da Comarca de 5do Paulo— 5P.

E assim, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigdes e dizeres deste termo de compromisso, as partes
0 assinam em 2 (duas) vias.

.| DE DE 20

Data que vocé entregou o Termo de Compromisso.

Este relatorio, impresso em 2 (duas) vias, & parte do Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre as partes.

. DE DE 20

Data do término do estagio

— QUEM PODE ASSINAR COMO TESTEMUNHA?
As testemunhas devem ser duas pessoas maiores de 18 anos. Certifique-se de que ambas assinem

corretamente nos campos indicados.

1. Atengdo: A documentacao serd indeferida se faltar a assinatura de qualquer uma das testemunhas.

8. LICENGA MEDICA

Abra um protocolo COORDENACAO ACADEMICA >> COMPENSACAO DE AUSENCIA se vocé precisar se afastar
dos estagios por motivos de salde ou licenca a maternidade. No protocolo vocé devera anexar o atestado

meédico.

Lembrando que, depois do periodo de afastamento, vocé devera seguir com os estagios.

9. FRAUDES, IRREGULARIDADES E VENDA DE ESTAGIOS

O Estdgio Curricular Obrigatério é um ato educativo supervisionado, regido por legislacdo federal e normas

institucionais, e deve refletir vivéncia real no ambiente educacional.
Qualquer tentativa de simulac¢do, falsificacdo ou comercializagdo de estdgios configura fraude académica.

— O QUE CARACTERIZA FRAUDE EM ESTAGIO?

Constituem irregularidades graves, entre outras:
15



e compra ou venda de horas de estagio;

e aquisicdo de documentos prontos ou “pacotes de estagio”;

e preenchimento de relatdrios sem a realizagdo efetiva das atividades;
o falsificagdo de assinaturas, carimbos ou documentos oficiais;

e uso de dados de instituicdes ou profissionais sem autorizacao;

e declaracdo de atividades nado realizadas;

e intermediacdo paga para obtencao de estagio ficticio.

A oferta ou divulgacdo desse tipo de servico, inclusive por redes sociais, grupos de mensagens ou plataformas

digitais, ndo tem validade académica.

— RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE

E de inteira responsabilidade do estudante:
e averacidade das informacdes prestadas;
e aautenticidade dos documentos apresentados;
e a efetiva realizagdo das atividades declaradas no estagio.

O desconhecimento das normas nao isenta o estudante de responsabilidade.

— CONSEQUENCIAS DAS IRREGULARIDADES

A constatagdo de fraude ou tentativa de fraude podera resultar em:
e indeferimento imediato da documentagao;
e anulacdo total das horas declaradas;
e reprovacao na disciplina de estagio;
e necessidade de refazer integralmente o estagio;
e aplicacdo de san¢Ges académicas previstas no regimento institucional;
e comunicac¢do aos setores competentes da instituicao.
Nos casos mais graves, a instituicdo podera adotar medidas administrativas e legais cabiveis, conforme a

legislagao vigente.

— ORIENTACAO PREVENTIVA AO ESTUDANTE
O estudante deve:
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buscar estdgio em instituicdes regularmente constituidas;

A

desconfiar de ofertas de “estagio garantido”, “estagio pago” ou “horas prontas”;

confirmar sempre a legitimidade da instituicdo concedente;

esclarecer duvidas exclusivamente pelos canais oficiais da faculdade.

1. Nao existe estagio valido obtido por meio de pagamento ou intermedia¢do comercial.

— CANAL INSTITUCIONAL
Em caso de duvida, suspeita de irregularidade ou oferta de servigos fraudulentos relacionados a estagios, o

estudante deve comunicar a instituicao pelos canais oficiais.

A colaboragdo é fundamental para garantir a integridade académica e a credibilidade da formacdo docente.

10. AINDA ESTOU COM DUVIDAS, COM QUEM DEVO FALAR?

Antes de entrar em contato por e-mail, consulte o FAQ Oficial. Ele foi elaborado para esclarecer as duvidas

mais frequentes e pode conter a resposta que vocé procura.
Todas as semanas temos encontros, pelo Meet para esclarecimento de duvidas.

Entre em contato com a Estacdo de Estagio e solicite o link para participar das WEB’s. Ndo esqueca de

informar o ID, curso e se esta cursando 1.2 ou 2.2 Licenciatura!

Contato: luciana.pimentel@italo.edu.br

— INFORMAGOES IMPORTANTES:
e Lembrando que DEFERIDO = APROVADO, tudo ok! e INDEFERIDO = sera preciso fazer corre¢des.
e Para os alunos concluintes: muita atengdo com relagdo aos prazos, o estdgio € um componente
curricular e o ndo cumprimento impede a conclusdo do curso.
e A nota VAI DIRETO para o historico, ndo aparece em Avalia¢Oes Parciais.

e NAO corrigimos estégio por e-mail.

11. SUGESTAO DE APLICATIVO PARA DIGITALIZAR

https://www.camscanner.com/

CS
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